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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

AVISO DE PRIVACIDAD PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INTEGRAN UN
EXPEDIENTE PARA INGRESAR COMO TRABAJADOR DEL MUNICIPIO DE BACALAR.

En cumplimiento al articulo 28 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
los sujetos obligados para el Estado de Quintana Roo, el Municipio de Bacalar, en su calidad de
Sujeto Obligado que recaba y ejerce tratamiento sobre datos personales, emite el siguiente:

AVISO DE PRIVACIDAD
El Municipio de Bacalar, a través de la Oficialia Mayor, con Domicilio en la Avenida 5 entre
calles 10y 12 Colonia Magisterial, sin nimero, cédigo postal 77930 de la Ciudad de Bacalar. Informa
que es el responsable del tratamiento de los Datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos de conformidad a lo dispuesto por la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
sujetos Obligados para el Estado de Quinta Roo.

¢QUE DATOS PERSONALES SE RECABAN Y PARA QUE FINALIDAD?
Los datos personales que proporcione a través del correo electrénico
rechumbacalar2017 @gmail.com o de manera presencial ante la Oficialia Mayor del Municipio de

Bacalar.

Sus datos personales seran utilizados con la finalidad de tener integrado su expediente
como trabajador del Municipio de Bacalar.

Ademas del nombre completo de la persona que ingresa como trabajador del Municipio de Bacalar
a través de la recepcién en la oficina que ocupa la Oficialia Mayor, se solicitara la siguiente
informacidn y datos personales, segun sea el caso.

Para las finalidades antes sefialados se recaban los siguientes datos personales: datos de
identificacion; nombre completo, firma autégrafa, fotografia, acta de nacimiento, RFC, CURP, INE,
cartilla militar, fotos, antecedentes no penales, constancia de no inhabilitado, cartas de
recomendacion, certificado médico, fecha de nacimiento, edad, nacionalidad, estado civil, etc.
Datos de contacto; domicilio, correo electrénico, teléfono fijo, teléfono celular, nimero de
seguridad social, entre otras.

Datos laborales anteriores; puestos, domicilio, desempefio laboral, experiencia profesional,
correo electrdnico y teléfono del trabajo, fecha de ingreso y salida de empleo, entre otros.

Datos sobre caracteristicas fisicas; fisonomia, anatomia, rasgos y particularidades especificas, color
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de la piel, del iris o del cabello, sefas particulares, estatura, peso, complexidén, cicatrices, tipo de
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sangre, etc.

Datos académicos: desarrollo y orientacion profesional o técnica: titulo, cédula profesional,
trayectoria académica, certificados y reconocimientos.

Datos patrimoniales o financieros: seguros, afores, Bienes muebles e inmuebles; Ingresos y
egresos.

Se informa que ademas se recabaran datos personales sensibles.

Se utilizaran para las siguientes finalidades principales; recibir, registrar y tramitar el alta y
todos las tramites necesarios como trabajador de Municipio de Bacalar, asi como para realizar
estadisticas, plantillas, bases de datos y contratos por tiempo determinado, nombramientos, entre
otros.

FUNDAMENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
El Municipio de Bacalar trata los datos personales antes sefalados, con fundamento en el
articulo 2. Titulo Il, Capitulo | y II, de los Principios y deberes de la Ley de Proteccion de Datos
Personales Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo. Articulo 47, del
Reglamento Interior del Concejo o Ayuntamiento Municipal de Bacalar

TRANFERENCIA DE DATOS
Se informa que se realizaran transferencia de datos personales, salvo aquellas que sean
necesarios para atender requerimientos de Informacion de una autoridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados.

¢DONDE SE PUEDEN EJERCER LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CORRECCION Y
OPOSICION DE DATOS PERSONALES?

El Titular de los Datos Personales, podra ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién (ARCO), solicitando lo conducente ante la Unidad de Transparencia, a cargo
de la C. Samantha Buitrén Waight, Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Bacalar,
ubicada en la Avenida 5 calles 10 y 12 colonia Magisterial, sin nimero, cédigo postal 77930 de la
Ciudad de Bacalar. La solicitud de derechos ARCO, conforme a lo dispuesto en la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, podra realizarla de
manera personal, mediante el formato de Derechos ARCO del Municipio, mismo que podra
descargar en: http://bacalar.gob.mx/Transparencia.html.

En el caso de requerir asesoria en el tema de Proteccion de Datos Personales, puede acudir
ante el IDAIPQROO, con la M.C.C. Hilda Ariadne Cabrera Garcia, quien ocupa el cargo de Directora
de Proteccion de Datos Personales del Instituto de Acceso a la Informacidon y Proteccién de Datos
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Personales de Quintana Roo, y/o con la Lic. Karene Guadalupe Méndez Contreras, Jefa del
Departamento de Proteccién de Datos Personales de este Instituto, en horario de atencidon de lunes
a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Usted podra consultar el Aviso de Privacidad Integral en el sitio web: http://bacalar.gob.mx.

En la seccién “Avisos de Privacidad”, o bien, de manera presencial en la Unidad de Transparencia.
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